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ИП Полушкина Зоя Валерьевна 

 
 
 

Расчёт заработной платы и сдача отчетности, кадровое 
делопроизводство 

 

Расчет заработной платы и подготовка отчетности  
 

Включено 
сотрудников 1 -2 3-9 10 и свыше 

Базовая 
стоимость 3 000 р./чел 2 500 р./чел 2 000р. 

 
Дополнительные услуги по кадровому делопроизводству: 
Оформление справок для сотрудников 
заказчика по форме, отличной от 1С 

от 500 р. 

Предоставление образцов заявлений 
работника 

150 р. 

Предоставление образцов записей в 
трудовую книжку 

500 

Внесение записей в бум. трудовую 
книжку 

500 р. 

Составление ознакомительных листов 
для сотрудников 

договорная 

Уведомление Роскомнадзора о начале 
обработки перс. Данных в связи с 
приёмом сотрудника 

2000 р. 

Оформление пакета кадровых 
документов для приёма первого 
сотрудника (без О.Т.) (ПВТР, журналы 
регистраций, приказы, должностная 
инстр., Согласие ПДН, ТД) 

от 5900 р./пакет 

Внеочередное оформление изменения 
штатного расписания 

500 р. 

Подготовка трудовых 
договоров/должностных инструкций 

от 2500 р. 

Подготовка доп. соглашений к 
трудовому договору (н-р, при 
увольнении по соглашению сторон, 
изменении размера з/п и т.д.) 

от 500 р. 

Подготовка приказов (выплата премий 
и т.д.) 

от 500 р. 

Оформление вычетов по НДФЛ для 
сотрудников через работодателя 

от 1500 р. 

ИНН 784806891085 
тел: (812) 980-83-03 

г. С-Пб, Московский пр-кт., д.212, 
офис 2090 

info@balance-spb.ru 
www.balance-spb.ru 

mailto:info@balance-spb.ru
http://www.balance-spb.ru/


2 
 

Расчёт больничных выплат, отпускных, 
среднего заработка, компенсаций и 
иных выплат 

от 500 р./чел. 

Оформление командировки (средний 
заработок, суточные) 

от 1000 р. 

Оформление справок 2-НДФЛ/справок о 
доходе по форме Заказчика 

от 500 р./док. 

 
 
 
 

Дополнительные услуги 
Приём сотрудника (запись в ЭТК + 
формирование ЕФС-1 + приказ) при 
самостоятельном оформлении 
заказчиком трудовых договоров, 
должностных инструкций и прочих 
обязательных док-ов 

от 1500р. (дополнительно 
заказчиком оплачивается 
электронная подача отчета в ПФР) 

Приём сотрудника (запись в бумажную 
трудовую + формирование СЗВ-ТД+ 
приказ) при самостоятельном 
оформлении заказчиком трудовых 
договоров, должностных инструкций и 
прочих обязательных док-ов 

от 2000р. 

Электронная сдача отчетности 1 От 450р./документ 
 
 

1 При отсутствии у Заказчика собственного оплаченного тарифа электронной сдачи отчетности у 
оператора ЭДО 
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